Practiques Externes a la
Facultat d'Economia |
Empresa

Benvinguts!

Aquesta presentacié proporciona informacié detallada sobre la normativa de

gestio de practiques externes a la Facultat d’Economia i Empresa (FEE) de
la UIB.

[Descobriu les modalitats, requisits i terminis per superar l'assignatura de
Practiques Externes (PE). Esperem que sigui de gran utilitat!

Curs 2025-26

Consulteu la informacio detallada a la web: Informacio a la web



https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma
https://fee.uib.cat/alumnat/practiques-en-empreses

Vies per a superar
I'assignatura

1 Practiques 2  Practiques
Curriculars Extracurriculars
Integrades en els plans Voluntaries, no integrades en
d’estudis, no remunerades, els plans d’estudis,
amb un periode de 450 remunerades, amb un
hores. periode d’almenys 100 hores

per empresa.

3 Reconeixement d’Experiencia Laboral

Convalidacio de I'experiéncia laboral per I'assignatura de Practiques

Externes (P.E.) .
@ Universitat
de les [1les Balears
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1.PRACTIQUES CURRICULARS: PROCEDIMENT

Sessio Informativa

A principi de curs, es fara la
sessio informativa, en que es
planificara el desenvolupament
de l'assignatura.

Periodes de Practiques

Novembre-febrer i febrer-maig,
amb possibilitat de fer-les en
altres periodes per motius
justificats.

Sol-licitud de Practiques

L'alumne s’ha d’ajustar a les
dates que els coordinadors de
I'assignatura establiran per a
cada un dels periodes que els
estudiants hagin triat fer les
practiques.

Lliurament de
Documentacio

La data maxima de lliurament
de la documentacio indicada a
Aula Digial és fins dia 7 de
juny, (per a la convocatoria de

juny),
setembre, (per a la

o fins dia 1 de

convocatoria de setembre)

encara que lalumne sempre

haura de seguir les
instruccions del seu tutor
acadéemic.

Universitat

®

de les [lles Balears
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Practiques Curriculars: Caracteristiques

Les practiques curriculars son gestionades per la FEE i no s6n remunerades. Aquesta modalitat esta reservada exclusivament per als
estudiants matriculats a I'assignatura de Practiques Externes (PE). La durada total de les practiques és de 400 hores.

Possibilitat d’escollir 2 periodes: el primer de novembre a febrer i el segon de febrer a maig. La data limit per sol-licitar-les a través
d'Aula Digital és el 1 d'octubre de 2025 per al primer periode i el 24 de desembre de 2025 per al segon periode.

Els coordinadors de practiques (Xisca Cunill, Dani Cardona, Vicente Barros, Mar Alemany) gestionen aquestes practiques. La
memoria s'ha de lliurar fins al 7 de juny (convocatoria de juny) o fins I'1 de setembre (convocatoria de setembre). El tutor académic és
qui avalua l'estudiant.

- O (>

Terminis per a sol.licitar-les Durada Avaluacio
1 d'octubre i 24 de desembre sén les dates 400 hores de practiques en empreses o A carrec del tutor académic, amb base en
limit per sol-licitar les practiques. institucions col-laboradores. la memoria i lI'informe del tutor d'empresa.

Universitat
de les [lles Balears
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2. PRACTIQUES EXTRACURRICULARS (DOIP)

= Les practiques extracurriculars son gestionades pel DOIP-Departament
d’Orientacio | Insercié Professional. Aquesta modalitat la poden escollir
tant estudiants matriculats a I'assignatura de Practiques Externes (PE) com

D 0 IH P estudiants que no estiguin matriculats pero tenguin el 50% dels crédits de
L la titulacio superats.

)epartan ry[i_v,v

| Iridercits Professionsl » Es poden realitzar en qualsevol moment del curs academic i son
remunerades.

= Realitzar almenys 400 hores. Minim 100h/empresa amb un maxim 2
periodes de practiques que no tenen perqué ser consecutius.

= La convalidacié de practiques extracurriculars és a través d’AULA
DIGITAL (es lliura la documentacio requerida)

= Els periodes per lliurar la memoria sén fins al 7 de juny (convocatoria de
juny) o fins I'1 de setembre (convocatoria de setembre). El tutor academic
és qui avalua l'estudiant/a, i els coordinadors de practiques (Xisca Cunill,
Dani Cardona, Vicente Barros, Mar Alemany) gestionen aquestes

practiques.
@ Universitat
de les [1les Balears
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Practiques Banca March: Beca Remunerada ' BancaMarch

Aquesta modalitat ofereix practiques remunerades en oficines o departaments de Banca March, amb una durada de 135 dies, de
8:00 a 14:00 hores. La remuneracio és de 4.500 € per beca, i es concedeixen 15 dies per estudi.

La realitzacié d'aquestes practiques no requereix estar matriculat a les assignatures, pero si que cal estar-ho en el moment
d'entregar el projecte. El procés de seleccio consta d'una primera seleccio realitzada per la UIB a partir dels curriculums i expedients
académics, seguida d'una seleccio final feta per Banca March a partir d'una entrevista personal.

Per sol-licitar-ho, cal esperar la difusié de la convocatoria. La convocatoria actual esta oberta fins al 30 de setembre.

Durada Remuneracio

135 dies, de 8:00 a 14:00 hores. 4.500 € per beca.

Seleccio Convocatoria

UIB (CV i expedient) i Banca March (entrevista). 2 per curs academic. S'envia informacié per email UIB

Universitat
de les [lles Balears
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Documentacio a lliurar a Aula Digital

Practiques curriculars

Pla formatiu (anomenat també Annex de
Practiques) signat per l'empresa, estudiant i
coordinador de practiques

Memoria de practiques. Guio de com realitzar-
la a Aula Digital

Informe d'avaluacié del tutor d'empresa (és
responsabilitat d'estudiant aconseguir aquesta
avaluacié. Questionari disponible a la web i
Aula Digital)

Informe d'avaluacié de I'estudiant (questionari
online)

Qui avalua?: tutor academic (profesor de l'assignatura)

—

Practiques extracurriculars

Conveni de cooperacio educativa (document signat per
I'empresa, estudiant i tutor facultat i responsible de DOIP)

Memoria de practiques. Guid de com realitzar-la a Aula
Digital

Informe d'avaluacid del tutor d'empresa (és responsabilitat
d'estudiant aconseguir aquesta avaluacié. Questionari
disponible a la web i Aula Digital)

Informe d'avaluacio de I'estudiant (questionari online)

Justificant del total d'hores realitzades (només en cas de
que siguin practiques extracurriculars, o Banca March).
També és responsabilitat de I'estudiant, sol-licitar aquest
justificant a I'empresa

Universitat
de les [lles Balears
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Altres Oportunitats de Practiques

A més de les modalitats anteriors, teniu a la vostra disposicio les practiques
Erasmus, que es realitzen en un pais membre de la UE. També podeu optar a
practiques en Paisos Empobrits.

Aquestes practiques son gestionades pel Servei de Relacions Internacionals
(Edifici Interdepartamental), on podeu consultar les condicions especifiques. Us
animem a explorar aquestes opcions per a ampliar la vostra experiéncia internacional
i professional.

1 Practiques Erasmus

Realitzades en paisos membres de la UE.

2 Practiques Paisos Empobrits

Oportunitats en paisos amb necessitats.

3 Servei de Relacions Internacionals

Gestiona ambdues modalitats; consulteu les condicions.
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AVALUACIO (Practiques Curriculars i Extracurriculars)

El 70% de la nota de I'assignatura correspon a l'avaluacio feta pel tutor de I'empresa, mentre que el 30% restant correspon a la memoria entregada.

Els coordinadors (Xisca Cunill, Vicente Barros, Mar Alemany i Dani Cardona) gestionen l'assignatura i podeu acudir a ells per a qualsevol dubte que
no sigui d'avaluacié ni de lliurament de la memoria. Els tutors academics (Margarita Aguild, Dolores Tirado, Teresa Palmer | pep Aguild) sén
els professors de I'assignatura Practiques Externes a qui es lliuren les memories i la documentacié corresponent, i sén els responsables
de I'avaluacioé de I'assignatura.

Els noms dels coordinadors i tutors que corresponen a cada alumne figuren a Aula Digital.
Avaluacio tutor empresa

1 70% de la nota final.

2 Avaluacié memoria
30% de la nota final.

3 Coordinadors Tutors academics

Gesti6 de lassignatura. Avaluacié de l'assignatura.

Universitat
de les [lles Balears
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3. RECONEIXEMENT EXPERIENCIA LABORAL
(PASSADA | ACTUAL).

Pel reconeixement no cal matricular-se de

I'assignatura.
Només és un reconeixement, no hi ha nota.

L’activitat que és vol reconéixer, ha d’estar

relacionada amb els estudis que s'estan cursant

Haver treballat 3 mesos a jornada completa (8

hores/dia) o el seu equivalent a temps parcial des

de que es tenien el 50% dels crédits superats.

Universitat
de les [lles Balears
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PROCEDIMENT DE SOL.LICITUD

Sede electronica

Sobre la Sede + Servicios + Inf@macion + Carpeta ciudadana + Ayuda y apoyo técnico +

Sede

electrénica  Servicios > Catalogo de procedimientos

Catalogo de procedimientos

El Catalogo de procedimientos recoge todos los procedimientos que la Universidad de las llles Balears (UIB)
ofrece a sus usuarios. El objetivo del catdlogo es centralizar toda la informacién de cada uno de los
Convocatoria de ayuda de colaboracién en la gestién de las redes sociales y la web del Departamento

de Ciencias Histéricas y Teorfa de las Artes

. Gestion académica de grado

Acreditacion de los créditos superados en régimen de matricula extracurricular

Permanencia de un afio mas en los estudios de grado

I " Reconocimiento de créditos

Denominacién del procedimiento

Reconocimiento de créditos.

conducen al tftulo que se pretende obtener.

Inicio del procedimiento

Solicitudes de reconocimiento de créditos segun el estudio

Quién puede solicitarlo

Las personas que puedan obtener o hayan obtenido una plaza en cualquier estudio oficial de grado.

Seu electronical/cataleg de procediments/Gestion
académica de grado/Reconocimiento de créditos

Emplenar la instancia amb les dades generals i adrecgar-la a
secretaria de Jovellanos.

A més, a la instancia s'ha d'adjuntar:

(1) el contracte laboral

(2) les darreres nomines corresponents a un periode treballat a
3 mesos si has treballat a temps complet o el seu equivalent a
temps parcial

(3) certificat emés (signat i segellat) per I'empresa de les
funcions realitzades.

Per fer aquest procediment és necessari tenir "Clave®,
"Certificat Digital" o les credencials de la UIB.

Per a qualsevol dubte, consultau als serveis administratius de

Jovellanos
Mar Rayo Gonzalez
Serveis Administratius

Edifici Gaspar Melchor de Jovellanos
Tel.: 97117 13 27

Universitat
de les [lles Ralears
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| ara? Qué hem de fer?

Acces a Aula Digital e X

Per poder tenir accés al contingut de Aula Digital, és imprescindible que llegeixis la LECTURA OBLIGATORIA (FAQ de practiques) i
superis el QUESTIONARI INICIAL.

Un cop hagis respost i superat el QUESTIONARI INICIAL, tindras accés a tot el contingut del curs.

for) LECTURA OBLIGATORIA (FAQ DE PRACTIQUES) ®

Qlestionari inicial (Respondre després de la lectura obligatoria)

4 = yriT 1=

. Ml 1 ) Jdict 4t
Utors de[ T p— mativa fle Sol |_|C|tud practiques
. - _rtiques curriculars

] 4

Reconeixement LLIURAMENT DE LA

experiéncia laboral DOCUMENTACIO

Comunicacio

Universitat
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Accés a Aula Digital
Per poder tenir accés al contingut de Aula Digital, és imprescindible que llegeixis la LECTURA OBLIGATORIA (FAQ de practiques) i

| ara”? Queé hem de fer? i, R

for) LECTURA OBLIGATORIA (FAQ DE PRACTIQUES) &

@ Quiestionari inicial (Respondre després de la lectura obligatéria)

4 = yTiT 1=

COMURicacis Tutors del grup qumativa de SoI-I.icitud practiques
practiques curriculars
=D [ Restringit} [ Restringit)

1 %
Reconeixement LLIURAMENT DE LA

experiéncia laboral DOCUMENTACIO
[ Restringie}

Accedir a la vostra Realitzar la

AULA DIGITAL LECTURA OBLIGATORIA Respondre el Questionari Inicial
(FAQ DE PRACTIQUES) (Respondre després de la lectura

obligatoria) y.
@ Universitat
de les [lles Balears
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| ara? Quée hem de fer?

1=

2 L]
Sol-licitud practiques
curriculars

 Restringit

Sol-licitud practiques curriculars s x

“ Mo disponible llevat gue es donin totes les condicions segiients: Aconseguiu la puntuacio .. . Mostra’n més w

Escollir el periode en que voleu realitzar-les: primer periode ( de novembre a febrer), el segon periode (de febrer a maig).

1)

2°)  Cumplimentar la sol-licitud de practiques curriculars a través del segiient enllag, tant pels estudiants que no teniu

empresa, com pels que ja la teniu.

C-Q Link de Sollicitud de practiques curriculars

Recorda que si vals realitzar practigues curriculars el primer periode, tens fins I'1 d'octubre per emplenar aguest qlestionari. 57 vols fer practiques el segon

periode, tens fins dia 24 de desembre

- .
Universitat
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Les practiques externes son una part fonamental de la formacié dels
estudiants de la Facultat d’Economia i Empresa. Aquesta normativa
proporciona un marc clar i transparent per a la gestié de les practiques,
garantint la qualitat de la formacio i 'oportunitat per a 'alumne d’aplicar els

coneixements adquirits en un entorn professional real.

Gracies per la vostra assitencia!

Universitat
de les [lles Balears
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